BQ VAN HOA, THE THAO VA DU L ICH CONG HOA XA H QI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phic
S6: 13/2008/@-BVHTTDL Ha nji, ngay 10 thang 34m 2008

QUYET PINH
Vé viéc ban hanh Quy cté mau té chirc va haat dong thur vién trwong dai hoc

BO TRUONG BQ VAN HOA, THE THAO VA DU L ICH

Can ar Phap ¢énh Thr vién ngay 28 thang 12im 2002;
Cin or Nghi dinh $ 72/2002/Nb-CP ngay 06 thang 8&m 2002 éa Chinh ph quydinh chi tét thi
hanh Phapéhh Thr vién;
Cin ar Nghi dinh $ 185/2007/Nb-CP ngay 25 thang 12im 2007 @a Chinh ph quy dinh chrc
nang, nhém wu, quyén han va @ cu t6 chirc cia Bd Van hoa, Tk thao va Duith;
Theodé nghi caa Vu truong Vu Thu vién, Vu truong Vu To chic can 1,

QUYET PINH:
Piéu 1.Ban hanh kém theo Qélydinh nay Quy ch mau V& t6 chrc va hat dong aia thr vién
truong dai hoc.
Piéu 2. Quyét dinh nay co Hu lec thi hanh sau 15 ngayé ki ngaydiang Cong bao. Nimg quy
dinh tredc day trai i Quyét dinh naydéu bi bai k.
Piéu 3. Chanh \an phong, \ treéng Va Thu vién, Vu truang Vu Té chic can b, Giamdbc dai
hoc, hoc vién, Hiéu treong tnrong dai hoc, caodang va 6 chic, ca nhan c6 lién quan ichtrach
nhiém thi hanh Quét dinh nay./.

Noi nhdn:

- Thi twéng Chinh ph;

- Pho Thi tréng Nguyén Thién Nhan;
- Uy ban VHGDTNTNND Quic hoi;

- Ban Tuyén gido TW;

- VP Chinh pl; VP Qubc hoi; VP Chi tich nréc; BO TRUONG

- Cac B, co quan ngang 8 co quan thdc Chinh pl;

- Toa an ND di cao; Vign kiém sat ND i cao; (Pa ky)

- B truong; CAc Tié truong B6 VHTTDL;

- UBND céc tnh, thanh pb tryc thwe Trunguong; Hoang Tuin Anh

- Céac Qic, Vy, don vi thuc Bo;

- Cécdai hoc, e vién, tredng dai hoc, caodang;

- Cuc Kiém tra vin ban (Bo Tu phap);

- Cong bao ¥in phong Chinh ph Website Chinh ph
- Luu: VP, U TCCB, V\u TV, VTH (800).



BQ VAN HOA, THE THAO VA DU L ICH CONG HOA XA H QI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phic

QUY CHE MAU
V& to chirc va haat dong Thur vién trwong Pai hoc
(Ban hanh kém theo Qétyiinh $ 13/2008/@-BVHTTDL ngay 10 thang 3im 2008 ¢a B
trirong B Vén hod, Tl thao va Duich)

Chwong |
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pram vi diéu chinh va déi tweng ap dung

1. Quy clé nay quydinh \é t6 chirc, haait dong va © s vat chit caa thr vién tredng dai hoc.

2. Quy clt nay ap dng ddi véi thu vién cécdai hoc, hoc vién, tredng dai hoc, caodang cong 4p,
ngoai congdp (sauday gi chung la trong dai hoc) trong @ nudéc.

3. Quy cké nay khéng apwehg dbi vai thu vién cac toongdai hoc ¢ \bn dau tw nuée ngoai.

Piéu 2. Tén gi cia thw vién

Tén @i cua thr vién truongdai hoc dugc quydinh nhr sau: Thr vién + tén trrong dai hoc

Thu vién bao @m: Thr vién, trung tdm thdng tin thvién, trung tam bc liéu cac teong dai hoc
thanh &p vading ky hat dong theo cac quginh aia phap lat vé thu vién.

Piéu 3. Chirc niang, nhiém vu va quyén han cia thw vién

1. Thr vién truong dai hoc c6 chirc nang phuc vu hoat dong giang day, hoc tap, dao to, nghién ¢u
khoa hoc, trién khaiung ding tién bd khoa e cong ngh va quin ly cia nha teong théng qua vc
sir dung, khai thac cac o tai liéu co trong tir vién (tai liéu chép tay, in, sao ah, khic trén noi
chat liéu, tai liéu dién tir, mang Internet...).

2. Thr vién treongdai hoc c6 nlirng nhém wu sauday:

a) Tham neu giGp giamddc, hiéu treong treong dai hoc (sauday @i chung 1a héu treong) xay
dung quy hach, kK hoach hait dong dai lan va ngin han caa thr vién; 6 chic diéu phbi toan b hé
théng théng tin, i liéu, thr vién trong nha ong;

b) B4 sung, phat téh ngwn lyc théng tin trong méc va nrgc ngodidap tng nhu au giang day,
hoc tap, nghién ¢u khoa hc va chugn giao céng nghcua nha teong; thu niin cac tai Bu do
nha toong xuit ban, cac cong trinh nghiénre khoa ke da dugc nghém thu, tai lBu hoi thao,
khod Iuin, ludn van thac sy, luan an tén sy caa can b, giang vién, sinh vién, ¢t vién, chrong trinh
dao o, gido trinh,4p bai ging va cac ang tai liéu khac éa nha teong, cacin phim tai try, biéu
ting, tai liéu traoddi gitra cac tlr vién;

c) T6 chirc xir ly, sip xép, hru trit, bao quan, quan ly tai lieu; xay drng ke théng tra ¢ru thich hp;
thiét 1ap mang leéi truy nhap va tim kém théng tin & dong hod; xay dng cac o so dit liéu; bién
san, Xuat ban cacan pham théng tin theo qugtinh aia phap lét;

d) To chirc phuc wu, hudng din cho lan doc khai thac, tim Kim, sr dung héu qua nguon tai liéu va
cac @n phaim dich w théng tin-thr vién thdng qua cac hinhith phuc wvu caa thr vién phi lop voi
quydinh aia phap lat;

d) Nghién u, tng ding thanh u khoa loc cong ngh tién tén va cong nghthdng tin vao cong
tac thr vién;

e) Xay drng quy hach, K hach, 6 chic bdi dudng chuyén mén, ngép wu, ngai ng, tin hoc
cho cén b thu vign dé phat tren ngwn nhan e cd chit luong nhim nang cao K qua cong téc;
g) To chirc, quan ly can 19, tai sin theo & phan ép aia hiu truong; ko quan, kiém kédinh ky
von tai lieu, o s vat chat ki thuat va tai én khac éa thr vién; tién hanh thanhok ra ki kho cac
tai liéu lac hu, hr nat theo quytinh aia B Van hoa, Tk thao va Duikh;



h) Thic hién bao céo tinh hinh hbdong hang am va bao cadost xuat khi cé yéu éu caa B Gido
duc vabao wo, By Van hoa, Tk thao va Duith, Uy ban nhan danirth, thanh pé truc thuc
Trunguong haic cac B, nganh ch quan.

3. Thr vién treongdai hoc c6 qugn han sauday:

a) Tham gia cacdi nghé nghiép, cac i nghi, hoi thao khoa lvc Vé théng tin thr vién trong nréc
va qubc t; lién két, hop tac i cac thr vién, © chic ca nhan trongudc va nréc ngoadi @ tiép
nhan tai try, vién tro, traodoi nguon lec thdng tin, kinh ngldim chuyén mén, tham gia cacany
thong tin phu bp woi quy dinh aia nha teong va @¢a phap lat;

b) T6 chic cac hat dong dch wi ¢é thu phi bp véi quy dinh dia phap lét va chic ning nhém wu
duoc giao;

c) Tir chbi phuc wu tai liéu trai phap lat va i quy, quy clé caa thr vién.

Piéu 4.Péi twong phuc vu cia thw vién

Déi teong phuc vu chinh @a thr vién treong dai hoc 1a can b quan ly, giang vién, nhan vién,
nghién &u sinh, loc vién, sinh vién, éc sinh, cac nha nghiénrg khoa lc va ch dao sin xuit;
doanh nghip, doanh nhan va ngi san xuat thusc nha teong. Neu codiéu kién, thr vién treong
dai hoc c6 thé phuc wu d6i tuong an doc ngoai nha trong vaduoc phép thu phiigh w theo quy
dinh.

ﬂ Chuwong I
TO CHUC VA HOAT PONG CUA THU VIEN

Piéu 5. Co cau té chirc caa thw vién

Thu vién treong dai hoc 1a mdt don vi trong @ cau t chirc aia tnrong dai hoc ¢é Ianhdao thr vién
va cac phong (he t) chuyén mén, nghp wu.

1.Lanhdao thu vién:

Déi voi thu vién treong dai hoc c6 tr cach phap nhan thi c6 giahdc va phé giamibc the vién.
Giamdéc thr vién chiu trach nhdm treéc hiéu treong Ve hoat dong aia thr vién va vie thuc hién
nhiém vu duoc giao.

Pho giamdéc the vién gilp giamdoc trong cdng tac lanttao the vién, phu trach nét haic mot sd
linh wrc coéng tac do giamiéc phan cdng va éh trach nhem trudc giamddc vé cdng vic duogc
phan céng.

2. Cac phong chuyén mon, nghivu

a) Gin ar vao quy mé, ciic ning va nhém wu duoc giao, thr vién trudng dai hoc cé thé c6 céc
phong chuyén mén, ngip vu sauday:

- Phong B sung traad6i c6 nhém vu xay ding va & sung wn tai liéu, thu nfin cac tai Bu quy
dinh i diém b khain 2Piéu 3 Quy clé nay.

- Phong Xt ly tai liéu c6 nhém wu thuc hién cac chu trinh, x|y ky thuat von tai lisu xay drng cac
co s dit liéu, 1 chirc hé thong tra ¢ru theodling yéu &u Vé tiéu chdn nghiép wu thu vién.

- Phong Phc wu ban doc ¢6 nhém wu cung ép cac dch w vadapang yéu au \é sir dung von tai
lidu c6 trong hac ngoai thr vién théng qua \ic traoddi gitra cac thr vién va ke théng cac phong
doc, phong nron, phong tra€u, phongda phrong tién, © chirc kiém ké kho sach theo quiinh.

- Phong Bo quan tai liéu c6 nhém vu bao quin vén tai liéu the vién; chuyn dang tai liéu, tu sra,
phuc ché tai liéu bi hu hong, rach nat trong qué trinfr dung haic do cac nguyén nhan khac.

- Phong Théng tin-Tia muc ¢6 nhém vu xt ly va bién san a4n phim thong tin con loc, théng tin
chuyéndé, céac lai thu muc, hrong din tra @ru va 6 chic cac hat dong thong tin khac.

- Phong Tin bc ¢6 nhém vu nghién ¢u va trén khaitrng ding cdng ngh théng tin vao hat dong
thu vién, quin tri mang va cac pin mém tién ich, tham gia vao qua trindtri, bio dudng may
tinh va cac trang thi bi hién dai khac; 1 tro cho vic s hoa tai lBu va xuit ban tai lisu dién tr.

- Phong Hanh chinhéhg hop c6 nhém wu thuc hién cac coéng tac hanh chinh; xaynd va thrc
hién ké hoach tai chinh-k toan, tidng ké, bao céo, cunmg trang thét bi cho hat dong thr vién.



b) Thu vién c6 $ luong tai liéu va kan doc khdng én, $ luong can b it thi din t6 chic cac phong
gém nhiéu chrc ning gon nke hop ly.

Piéu 6. Hoi dong thw vién

Tuy theodiéu kién va nhu éu a1 thé caa trng tredng dai hoc, hiéu treong cé the quyét dinh thanh
lap hoi dong thr vién cia trrong minhdé thuyc hién chic ning tr van V@& nhitng céng Wc quan
trong aia thr vién. Hoi dong thr vién cé chi tich 1a mét thanh vién trong Ban Giaméui. Thanh
vién Hoi déng thr vién bao ém lanhdao cac khoa, phong, ban, v&®isd chuyén gia. Niim ky
cua Hoi ddng thr vién truong dai hoc 1a 5 rim.

Piéu 7.Nguoi lam céng tac thr vién

1. Nguoi lam céng tac th vién dugc nha torong o diéu kién thuan loi trong hoc tip, bdi dudng
nang cao trinko.

2. Viéc bb tri ngroi 1am cdng tac th vién phai can or vao tiéu chén nghép wu, chic danh chuyén
mon theo quytinh aia phap lat.

3. Hiéu trudong cac teong dai hoc quyét dinh $ luong nhan s can thiét dé dam bao cho thr vién
thuc hién chrc maing, nhém wu dugc giao cé hju qua.

Piéu 8. C4c hat dong cia thw vién

1. Hoat dong phéat trén thu vién; haat dong v chuy@n mén, ngBp vu trong va ngoai th vién nhu:
B6 sung, su tam, hra chon va xx ly tai liéu; to chic cac i nghi, hoi thao khoa e Vé linh wc the
vién.

2. Bién san céc ln the muc va thr muc chuyéndé, xay drng @ so dit liéu khai thac mang
Internet; & chirc cac khot chon, giéi thiéu va trén 1am sach bao phivh voi didu kién oy thé caa
thu vién nhim phuc wu tét nhit yéu éu caa ngroi doc.

) Chwong IlI
CO SO VAT CHAT VA KINH PHi HO AT PONG CUA THU VIEN

Piéu 9. Co sé vat chat cia thw vién

1. Vbn tai lieu caa thr vién tredng dai hoc bao @m cac it mang tin aéi dang vat chit: Tai liéu in
trén gy, tai liéu nghe nhin va taidu dién tir, co so dir liéu trgc tuyén duoc 6 chic thanh cac kho
phi lop nhim phuc vu nhu éu ngroi doc, ngroi ding tin trong trong dai hoc.

2. Tru s6 caa thr vién traong dai hoc

a) Tiu & cia thr vién cn dugc xay drng theodling tiéu chén kién trdc va phi bp véi su phéat
trién thu vién.

b) Dién tich kho @a thr vién duoc an dinh theo tiéu chin quydinh i Théng tr sb 56/2003/TT-
BVHTT ngay 16 thang 9am 2003 éa Bd Vin hoa-Thdng tin ong din chi tiét vé diéu kién
thanh &p thu vién va thi tuc dang ky hat dong thr vién.

Piéu 10. Kinh phi haat déng cia thw vién

1. Ngubn kinh phi hat dong aia thr vién trudng dai hoc bao ém:

a) Ngun kinh phiduoc nha teong dip

- Kinh phi hat déng throng xuyén theo &haach:

- Kinh phidau tr xay drng @ so ha tang, mua &m trang thét bi, vdn tai liéu thr vién, ang ding
cong ngld théng tin va cac ha dong nghép vu theo K haach hang am.

b) Ngun kinh phi khac

- Nguon thu tr cac hat dong dch wi the vién phu wp voi quy dinh aia phép lat va chirc ning
nhiém wu duoc giao nix : sao chp tai liéu, dch thut, cung ép the muc theo chuy@mé, sir dung
mang thong tin - tir vién; Sr dung Internet, ch w da phrong tién, 1€ phi tke doc, the muon, dao
tao ngroi dung tin, tén dén bu séach rt;

- Céc khan tai ty, qua béu, ting aia cac & chirc, ca nhan trong va ngoaidc theo quydinh aia
phap lut.

2. Kinh phi chi cho hg dong thr vién



a) Chi cho cac ha dong nghép wu theo clitcc ning, nhém wu ké hoach da dugc phé dugt nhim b
sung tai [Bu phét trén ngbn lyc théng tin, Bi dudng can b;

b) Chi mua &m trang thét bi cdng ngh, xay drng @ s dit liéu, bién san the muc, trién 1am, gbi
thiéu sach bao, néi chag chuyéndé;

c) Chi céc hat dong ngle nghiép khéac;

d) Chidéau tr xay drng @ ban try o thu vién;

d) Chi cac hat dong dao ko, i dudng can b; cac hat dong tham quan, Ko séat thrc € & trong
nuGc va nréc ngoai.

e) Céc khan chi ti cacdiém a, b, ¢, d v khain nay thrc hién theo quydinh aia phap lat vé tai
chinh-I toan.

Piéu 11. Quan ly co sé vat chat va kinh phi hoat dong cia thw vién

Ban lanhdao thr vién treong dai hoc chiu trach nhdm quan ly co so vat chat dugc giao; & dung
ngwn kinh phi thidc thim quyén phu kwp v6i quy dinh aia tredng dai hoc va phap lét.

‘ Chwong IV
PIEU KHO AN THI HANH

Piéu 12. Té chirc thuc hién

1. Hiéu treong céc teong dai hoc, cin ar vao Quy ch miu nay cé tradch nBim chi dao viéc xay
dung, ban hanh quy éH6 chic va hat dong aia thr vién treong minh vaa chic thee hién sau khi
ban hanh.

2. Khi cn bd sung, &a d6i Quy ché mau nay, Vi trusng Vu Thu vién phbi hop v6i Vu truong Va
T chirc can I trinh Bo truong Bd Van hod, Tk thao va Duith xem xét, quét dinh./.

BQ TRUONG
(P& ky)

Hoang Tuin Anh



